Prefeitura Municipal de S&o Joao das Missoes

Estado de Minas Gerais

DECRETO N°. 052/2007, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2007.

“DISPOE  SOBRE A MODALIDADE DE LICITAGAO
DENOMINADA PREGAO, INSTITUIDA PELA LEI FEDERAL N°.
10.520/2002, PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
COMUNS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito do Municipio de Sdo Jodo das Missdes, no exercicio das suas
atribuicoes legais, especialmente das que séo previstas no Inciso XX do art. 92 e art.
104, 1, “c” e “m” da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a edicéo da Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002,
gue instituiu a modalidade de licitacdo denominada pregéao;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas que contribuam para a
reducdo de custos e que possam assegurar uma maior celeridade nos processos
para as contratacdes por parte do Poder Executivo;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de modernizar a administracdo, com

a utilizacdo dos recursos disponiveis da tecnologia da informacao;

CONSIDERANDO a portaria do gue exige que a aquisicao ou
contratacédo realizada com recursos da UNIAO, sejam sempre na modalidade
Pregao;

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto estabelece regras para a realizacdo do procedimento
da licitacdo na modalidade Pregédo, destinada a aquisicdo de bens e a prestacdo de
servigcos comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratacgéo.

§ 1° Consideram-se bens e servigcos comuns, nos termos do Anexo |, aqueles
cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no
edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

§ 2° Excluem-se da modalidade Pregdo as contratacbes de obras e servigos

de engenharia, bem como as loca¢fes imobiliarias e as alienagbes em geral.
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Art. 2° - Pregdo € a modalidade de licitagdo, do tipo menor preco, em que a
disputa pelo fornecimento de bens ou pela prestacédo de servicos comuns é feita por
meio de propostas de precos escritas e lances verbais sucessivos em sessao
publica.

Art. 3°- O Municipio de Sdo Joao das Missdes adotara, preferencialmente, a
modalidade Pregéo para a aquisicdo de bens ou a prestacdo de servicos comuns.

Paragrafo unico. A eventual impossibilidade da adocdo do Pregdo devera
ser justificada nos autos do respectivo processo pela autoridade responsavel para
autorizar a abertura da licitagéo.

Art. 4°- No Pregdo aplicam-se os principios basicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculacdo ao instrumento convocatorio, julgamento objetivo, e os
correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo preco e seletividade.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidades entre os
licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

Art. 5° - Todos quantos participem do Pregdo tém direito publico subjetivo a
fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo qualquer
interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagéo dos trabalhos.

Art. 6° - S&o atribuicdes da autoridade municipal:

| - autorizar a abertura da licitacdo, justificando a necessidade da contratacao;

Il - definir o objeto do certame, de forma clara, concisa e objetiva e
estabelecer:

a) as exigéncias da habilitag&o;

b) os critérios de aceitabilidade dos precos, observado o inc. X do art. 40, da
LF 8.666-93;
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c) as sancdes por inadimplemento, previstas neste Decreto e em atos
especificos dos dirigentes dos 6rgaos ou entidades promotores do certame;

d) os prazos e condi¢cbes da contratacao;

e) 0 prazo de validade das propostas;

f) a redugdo minima admissivel entre os lances sucessivos e o critério de
encerramento da etapa de lances;

[l - fixar as condi¢cdes de prestacdo de garantia de execuc¢do do contrato ou
dispensa-la, se for o caso;

IV - designar o Pregoeiro e os membros de sua equipe de apoio;

V - decidir os recursos interpostos contra ato do Pregoeiro;

VI - adjudicar o objeto da licitacgdo quando houver recurso, ap0s a sua
decisao;

VII - revogar, anular ou homologar o procedimento licitatério.

VIII - designar os responsaveis pela elaboracéo e assinatura do edital.

Art. 7° Somente podera atuar como Pregoeiro o servidor municipal que tenha
realizado capacitacdo especifica para exercer essa atribuicao.

Art. 8° A equipe de apoio, devera ser integrada, preferencialmente em sua
maioria, por servidores do quadro efetivo, para prestar a necessaria assisténcia ao
pregoeiro.

Art. 9° - As atribuicbes do Pregoeiro incluem:

| - a coordenacdo dos trabalhos da equipe de apoio e a conducédo do
procedimento licitatorio;

Il - o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos
documentos que comprovem a existéncia de poderes para formulacdo de propostas,
e 0s demais atos inerentes ao certame;

Il - o recebimento da declaragéo dos licitantes do pleno atendimento aos
requisitos de habilitagdo, bem como dos envelopes-proposta de pregos e dos

envelopes-documentos de habilitagéo;
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IV - a abertura dos envelopes-proposta, a analise e desclassificacdo das
propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢ces fixados no
edital;

V - a selecéo e a ordenacgao das propostas nao desclassificadas, observado o
disposto nos incisos VIl e IX do art. 4° da LF 10.520/2002;

VI - a classificacdo das ofertas, conjugadas as propostas e os lances, e a
decisdo motivada a respeito da aceitabilidade do menor preco;

VIl - a negociacéo do preco com vistas a sua reducao;

VIII - a andlise dos documentos de habilitacdo do autor da oferta de melhor
preco;

IX - a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, se nao tiver havido
manifestacéo de recorrer por parte de algum licitante, nos termos do inc. XVII do art.
12 deste Decreto;

X - a elaboracdo da ata da sessdo publica, que contera, sem prejuizo de
outros elementos, o registro:

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na
sesséo;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para
a etapa de lances;

c¢) dos lances e da classificacdo das ofertas;

d) da decisao a respeito da aceitabilidade do menor preco;

e) da negociacgao de preco;

f) da analise dos documentos de habilitacéo;

g) da sintese das razfes do licitante interessado em recorrer, se houver,

Xl - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a
adjudicacdo, a autoridade competente, visando a homologacdo do certame e a
contratacao;

XIl - propor a revogagdo ou anulacdo do processo licitatorio a autoridade

competente.
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Art. 10 - A fase preparatéria do Pregdo serd iniciada com a abertura do
processo no qual constara:

| - a deliberacbes de que trata o art. 6° deste Decreto;

Il - os indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

lll - a planilha de orcamento com os quantitativos e os valores unitarios e total,
elaborada a partir da composi¢cao de todos 0s custos unitarios, no caso de servicos,
e pesquisa de precos, no caso de compras;

IV - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

V - 0 edital, nos termos do art. 11 deste Decreto;

VI - a minuta de contrato, quando for o caso;

VII - aindicacéo de disponibilidade de recursos orcamentarios;

VIII - a aprovacdo das minutas de edital e de contrato pela Assessoria
Juridica do Municipio.

Art. 11 - O edital do Pregédo observara, no que couber, o disposto no art. 40
da Lei Federal N°. 8.666-93, e contera:

| - a descricdo do objeto conforme padrbes de qualidade e desempenho
usuais no mercado, vedadas as especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a competicao;

Il - os critérios de selecdo das propostas, nos termos estabelecidos nos
incisos VIII e IX do art. 4° da Lei Federal N°. 10.520-2002;

lll - a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos;

IV - os critérios de encerramento da etapa de lances;

V - os critérios de aceitabilidade dos precos definidos pela autoridade
competente;

VI - o critério de julgamento, adotando-se o de menor preco, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificacbes técnicas e 0s parametros
minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢des necessarias;

VII - as exigéncias de habilitacao;

VIl - a mencéo de que sera regido pelas Leis Federais N°. 8.666/93 e N°.
10.520/2002 e por este Decreto;
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§ 1° O edital fixar4 prazo n&o inferior a 08 (oito) dias Uteis para apresentacao
das propostas, contados da publicacdo do aviso.

§ 2° Copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposi¢cédo dos
interessados para consulta.

Art. 12 - A fase externa do Pregdo sera iniciada com a convocacao dos
interessados e observara o quanto segue:

| - publicacdo de aviso no Diario Oficial do Estado, quando o valor estimado
para a contratacao for inferior a R$650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais);

Il - publicacdo de aviso no Diario Oficial do Estado e em jornal diario de
grande circulacao local, quando o valor estimado para a contratacdo for igual ou
superior a R$650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais);

lIl - do aviso constardo a descricao do objeto, a modalidade da licitagéao, o dia,
o horario e o local da realizacdo da sessao, a indicacao dos locais, dias e horarios
em que podera ser lida ou obtida a integra do edital;

IV - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sesséo publica
para recebimento dos envelopes-propostas e dos envelopes-documentos de
habilitacdo, devendo o interessado, por si ou por representante legal, proceder ao
respectivo credenciamento, mediante documento que o habilite para formulacédo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sesséo, serdo entregues ao Pregoeiro a declaracédo do licitante
de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e, em envelopes separados, a
proposta de precos e 0os documentos de habilitacéo;

VI - o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas
de precos, desclassificara aquelas cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos
e condi¢Oes fixados no edital, selecionara a de menor preco e as demais com pre¢os
até 10% superiores aquela;

VII - ndo havendo, pelo menos, 03 propostas na condi¢do definida no inciso
anterior serdo selecionados os melhores precos, até o maximo de 03, e 0s seus

autores convidados a participar da etapa de lances;
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VIII - o Pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de
maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de
sorteio no caso de empate de precos;

IX - os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco, observada a reducdo minima admitida entre
eles;

X - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na
ordem crescente de valor, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito;

Xl - considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor, sendo-lhe facultado o
saneamento de falhas formais relativas a documentacao na prépria sessao;

XIl - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante
sera declarado vencedor;

Xl - se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequiente de menor preco, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢cdes de habilitacao
de seu autor, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo
autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que seré declarado vencedor;

XIV - a manifestacdo motivada da intencéo de interpor recurso sera feita no
final da sesséo, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 03 dias,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées em
igual nimero de dias, que comecgardo a correr no término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

XV - o acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XVI - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,
a autoridade competente adjudicara o objeto do Pregdo ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio;
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XVII - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao
licitante vencedor, encaminhando o processo para homologacdo pela autoridade
competente;

XVIII - homologada a licitacdo, inicia-se o prazo de convocacdo do
adjudicatario para assinar o contrato, respeitado o prazo de validade de sua
proposta;

XIX - o resultado final do Pregdo serd divulgado na Imprensa Oficial do
Municipio, com indicagdo da modalidade, do numero de ordem e da série anual, do
objeto, do valor total e do licitante vencedor;

XX - para a celebracdo do contrato, o adjudicatario devera manter as mesmas
condi¢cbes de habilitacéo;

XXI - quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar situagcdo regular ou se recusar a assinar o contrato, sera
convocado outro licitante na ordem de classificacdo das ofertas, e assim
sucessivamente, observado o disposto no § 4° deste artigo;

XXIl - apés a celebracdo do contrato, os envelopes-documentos de
habilitacdo dos demais proponentes ficardo a disposi¢cao para retirada.

8 1° No caso de empate de ofertas na situacao referida no inc. X, deverdo ser
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do numero de
licitantes.

8 2° A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante dessa etapa, mantida a proposta para efeito de
classificacao das ofertas.

8 3° Quando comparecer um unico licitante, houver uma Unica proposta valida
ou todos os licitantes declinarem de formular lances, cabera ao Pregoeiro verificar a
aceitabilidade do menor preco, tendo em vista os critérios estabelecidos no edital.

§ 4° Nas situagOes previstas nos 88 2°, 3° nos incisos. X, Xl ou XXI deste
artigo, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente a obtencdo de
melhor preco.
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§ 5° Sempre que possivel a sessdo sera gravada por meios eletrénicos, sem
prejuizo da providéncia estabelecida no art. 21 deste Decreto;

Art. 13 - A habilitacédo far-se-a com a verificacdo de que o licitante estad em
situacdo regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigco - FGTS; com a declaragcédo de que atende as normas
relativas a saude e a seguranca do trabalho, no caso de servicos; com a
comprovacdo de situacdo regular perante a Fazenda Estadual e Municipal; bem
como de atendimento as exigéncias do edital quanto a habilitacdo juridica,
qualificacdo técnica e econémico-financeira, conforme o caso.

§ 1° E facultado a substituicdo dos documentos de habilitacdo exigidos no
edital pela apresentacdo do CRC - Comprovante de Registro Cadastral do Municipio,
devendo a documentacdo complementar e aquelas com prazo de validade vencido
serem apresentadas devidamente regularizadas e atualizadas na prépria sesséo.

Art. 14 - Até 02 dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatorio do Pregao.

8§ 1° A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do edital, que decidir4 no
prazo de 01 dia util.

§ 2° Acolhida a peticdo contra o0 ato convocatorio, sera designada nova data
para a realizacdo do certame.

Art. 15 - Ficard impedido de licitar e contratar com o Municipio de S&o Joéo
das MissOes, pelo prazo de até 05 anos, ou enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicéo, a pessoa que:

| - deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentagédo falsa
exigida para o certame;

Il - convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato;

lIl - comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal;

IV - ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

V - ensejar o retardamento da execucao do objeto da contratacao;

Av. Padre Juju, 120 — Centro — Cep — 39.475-000 - S&o Jo&o das Missbes — MG
Fone/Fax: (38) 3613 — 8144 — 3613 — 8101



Prefeitura Municipal de S&o Joao das Missoes

Estado de Minas Gerais

VI - falhar ou fraudar na execucéao do contrato.

Paragrafo unico. As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas
previstas no ato convocatoério, garantido o contraditorio e ampla defesa, as quais
serdo registradas no Cadastro de Fornecedores do Municipio de Sdo Jodo das
Missoes.

Art. 16 - E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condicdo para participacdo no
certame; e

lIl - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento
do edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducdo grafica, e aos
custos de utilizacao de recursos de tecnologia da informacéao, quando for o caso.

Art. 17 - Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em
consorcio, serdo observadas as normas estabelecidas no art. 33 da LF 8.666/93.

Art. 18 - A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de
interesse publico superveniente, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de qualquer pessoa, sempre mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° - A anulacéo do procedimento licitatorio induz a do contrato.

8§ 2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da
revogacdo ou anulacdo do procedimento licitatorio, ressalvado o contratado de boa-
fé que tera direito de ser ressarcido pelos encargos, devidamente comprovados, que
tiver suportado para o cumprimento do contrato.

Art. 19 - Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orcamentérios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio
financeiro em curso.

Art. 20 - A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na Imprensa devera ser providenciada até o 5° dia util do més seguinte
ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data, com a
indicacdo da modalidade de licitagdo com o numero de ordem em série anual, do
objeto e do valor total.

Av. Padre Juju, 120 — Centro — Cep — 39.475-000 - S&o Jo&o das Missbes — MG
Fone/Fax: (38) 3613 — 8144 — 3613 — 8101



Prefeitura Municipal de Sdo Joao das Missdes

Estado de Minas Gerais

Art. 21- Os atos essenciais do Pregdo serdo documentados ou juntados no
respectivo processo, compreendendo todos aqueles praticados nas fases
preparatéria e externa do certame, inclusive e especialmente a ata da sessao

publica subscrita pelo Pregoeiro.

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

’” .//;},’”1 3 y
Jose Nunes de Oliveira ——

Prefeito Municipal

ANEXO | - RELACAO DE SERVICOS COMUNS

ITEM DESCRICAO

1 Servigos de apoio administrativo

Av. Padre Juju, 120 — Centro — Cep — 39.475-000 - S&o Jo&o das Missbes — MG
Fone/Fax: (38) 3613 — 8144 — 3613 — 8101



Prefeitura Municipal de S&o Joao das Missoes

Estado de Minas Gerais

2 Servicos de apoio a atividade de informatica
2.1 Digitacéo
2.2 Manutencao

3 Servigos de assinaturas
3.1 Jornal
3.2 Periddico
3.3 Revista
3.4 Televiséo via satélite
3.5 Televiséo a cabo

4 Servicos de assisténcia
4.1 Hospitalar
4.2 Médica

4.3 Odontoldgica

5 Servicos de Atividades auxiliares
5.1 Copeiro
5.2 Garcom

5.3 Jardineiro

5.4 Mensageiro

55 Motorista

Servigos de confecgéo de uniformes
Servigos de copeiragem

Servicos de eventos

| o N O

Servicos de filmagem e fotografia
10 Servigos graficos
11 Servigos de hotelaria

12 Servicos de jardinagem
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13 Servigos de lavanderia

14 Servicos de limpeza e conservacao

15 Servicos de locacdo de bens moveis

16 Servigos de manutencao de bens imoveis
17 Servigcos de manutencdo de bens moveis
18 Servicos de remocédo de bens moveis

19 Servicos de microfilmagem

20 Servigos de reprografia

21 Servigos de seguro saude

22 Servicos de degravacgao

23 Servicos de telecomunicacfes de dados
24 Servicos de telecomunicacdes de imagem
25 Servigos de telecomunicagdes de voz

26 Servicos de telefonia fixa

27 Servicos de telefonia movel

28 Servigos de transportes em geral

29 Servigos de vale refeicao

30 Servicos de vigilancia e seguranca

31 Servicos de fornecimento de energia elétrica

32 Servigos de coleta, deposicéo e acondicionamento de residuos

ANEXO Il - RELACAO DE OBJETOS DE COMPRAS

ITEM DESCRICAO
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1 Géneros alimenticios nédo pereciveis

2 Hortifrutigranjeiros

3 Carnes e frios

4 Leite e derivados

5 Produtos de panificacéo

6 Material de expediente

7 Artigos de limpeza e higiene

8 Material de construcgao civil

9 Material elétrico

10 Brita, areia, pedra, cascalho e outros substratos rochosos
11 Pré-moldados

12 Ferragens

13 Pecas e acessorios p/ veiculos automotores, incluidos pneus e camaras
14 Combustiveis, lubrificantes e graxas

15 Medicamentos

16 Material odontolégico, médico, laboratorial, radioldgico e fisioterapico
17 Artigos para confeccéo, vestuario, cama, mesa e banho
18 Artigos esportivos

19 Utensilios para refeitorio e cozinha

20 Material grafico e de reproducdo grafica

21 Material didatico e pedagogico

22 Produtos agropecuarios

23 Material fotografico e de audio e video

24 Mobiliario em geral

25 Ferramentas

26 Veiculos
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Prefeitura Municipal de Sdo Joao das Missdes

Estado de Minas Gerais

27 Maquinas, equipamentos e implementos agricolas
28 Equipamentos de informéatica (hardwares)

29 Suplementos de informatica.

Prefeitura Municipal de S&o Joao das Missoes,

e Fevereiro de 2007.

José Nupes de Oliveira—__—
Prefeito Municipal
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