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DECRETO MUNICIPAL NP°. 578/2023, de 13 de fevereiro de 2023.

‘Regulamenta o Plano de Contratagbes Anual
do Municipio de Sao Joao das Missbes e da
outras providéncias. ”

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE SAO JOAO DAS MISSOES, Estado de Minas
Gerais, no uso de sua atribuicdo conferida pela Constituicio da Republica
Federativa do Brasil e pelo inciso XX do artigo 92 da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece as normas gerais de licitagdo e contratacdo para as Administragdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto no Processo Administrativo Digital
n° 7.987, de 17 de marcgo de 2022;

DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido o Plano de Contratagdes Anual do
Municipio de Sao Joao das Missdes, na forma do presente regulamento.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. Para os fins deste Decreto considera-se:

| — autoridade competente: agente publico com poder de decisao
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou
a ordenagao de despesas realizados no ambito do 6rgéo;

Il — requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

[l — area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda e promover a agregagao de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;

IV — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD):
documento que fundamenta o plano de contratacbes anual, em que a area
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requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacdo que devera ser
encaminhada mediante comunicagao interna (Cl) ao departamento de compras;

V — Plano de Contratagdes Anual (PCA): documento que
consolida as demandas que as Secretarias planejarem contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboracéo;

VI — setor de contratacbes: unidade responsavel pelo
planejamento, pela coordenagao e pelo acompanhamento das agdes destinadas as
contratagdes, no Ambito das Secretarias, que no caso da Prefeitura é a Diretoria de
Compras;

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicbes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definigdo dos requisitantes e das areas técnicas nao
ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais das Secretarias.

CAPITULO Ii
DA ELABORAGAO DO PCA

Art. 4°. O PCA sera elaborado até o dia 30 de abril e devera
conter todas as contratagdes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

PARAGRAFO UNICO. O periodo de que trata o caput
compreendera a elaboracdo, a consolidagdo e a aprovacdo do plano pela
autoridade competente, ficando assim definidos os prazos:

| — até o dia 1° de fevereiro: cadastro do Documento de
Formalizagdo de Demanda (DFD) pelos requisitantes;

II — até o dia 15 de abril: consolidacdo das informacgdes
registradas por parte da Diretoria de Compras;

Il — até o dia 30 de junho: aprovacdo do PCA pela Autoridade
Competente e publicagao do plano.

IV — até 15 de novembro realizar a revisdo no PCA para adequa-
lo ao projeto de Lei Orgamentaria Anual.

Art. 5° Para elaboracdo do PCA o requisitante devera
preencher o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes
informagdes:

| — justificativa da necessidade da contratacao;

Il — descricédo sucinta do objeto;

[l — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;
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IV — indicacdo da data pretendida para a conclusdo da
contratagdo, a fim de n&o gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do
orgao ou da entidade;

V — grau de prioridade da compra ou da contratagao em baixo,
meédio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela
entidade contratante;

VI — indicagao de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de
outro documento de formalizacdo de demanda para a sua execug¢ao, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratacdes serao realizadas;

VIl — nome da area requisitante e/ou técnica com a identificacéo
do responsavel.

VIIl — indicagao de contratos a serem prorrogados com a devida
justificativa.

§ 1° Os DFDs deveréo ser organizados de acordo com o objeto
da contratacao, podendo ter mais de um DFD cadastrado por requisitante.

Art. 6°. As demandas deverado ser consolidadas pela Diretoria
de Compras e adotara as medidas necessarias para:

| — agregar, sempre que possivel, os documentos de
formalizacdo de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacdo das contratagdes;

Il — adequar e consolidar o PCA,;

Il — elaborar o calendario de contratacbes da Prefeitura, por
grau de prioridade, considerando a data estimada para o inicio do processo da
contratagcao e a disponibilidade orgamentaria.

Art. 7°. A autoridade competente devera aprovar as
contratagdes previstas nos DFDs, podendo reprovar itens do PCA ou devolvé-lo a
Diretoria de Compras, se necessario, para proceder os ajustes junto aos
requisitantes.

Art. 8° Apos aprovado, o PCA sera disponibilizado,
automaticamente, no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas.

PARAGRAFO UNICO. A Prefeitura disponibilizara, em seu sitio
eletrénico, o endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no prazo de
quinze dias a contar da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e
alteracao.

CAPIiTULO Il )
DA REVISAO E DA ALTERAGAO
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Art. 9°. Durante o ano de execugcao do PCA o mesmo podera
ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de
itens, nas seguintes hipoteses:

| — no periodo de 1° de dezembro a 30 de Janeiro do ano de
execucao do plano de contratacbes anual, para a sua adequacado a proposta
orcamentaria;

Il — havendo alteracdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequacao do plano de contratagdes anual ao orgamento modificado.

PARAGRAFO UNICO. Nas hipéteses deste artigo, as alteraces
que ocorrerem no PCA deverdo ser aprovadas pela autoridade competente nos
prazos previstos nos incisos | e |l do caput.

Art. 10. Durante o ano de sua execucao o PCA podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

PARAGRAFO UNICO. O plano de contratagdes anual atualizado
e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no site do Municipio.

CAPITULO IV
DA EXECUGAO

Art. 11. A Diretoria de compras verificara se as demandas
encaminhadas constam no PCA antes de sua execugao.

PARAGRAFO UNICO. As demandas que ndo constarem do
PCA ensejarao a sua revisao, caso justificadas, bem como deverao ser aprovadas
pela autoridade competente.

Art. 12. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas
em processo de contratacao, de acordo com o fluxo de contratacdes instituido pela
Diretoria Compras, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 5° deste Decreto.

~ CAPiTULOV
DAS AREAS REQUISITANTES

Art. 13. Sdo areas requisitantes da Administracdo Direta do
Municipio de Sao Jodo das Missdes:

| — Procuradoria Geral do Municipio;
I —Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico
Sustentavel,
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[lI- Secretaria Municipal de Assuntos Indigenas;

IV — Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
V — Secretaria Municipal de Educacao

VI — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;
VII — Secretaria Geral;

VIIl — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano;
XI — Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

Xl — Secretaria Municipal de Saude;

Xlll- Secretaria Municipal de Cultura;

XIV- Secretaria Municipal Esporte e Lazer;

CAPIiTULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Os casos de omissao serao apreciados e dirimidos pela
Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

_ GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO DAS
MISSOES/MG, aos 13 ias do més de fevereiro de 2023.

Assinado de forma digital por JAIR

JAIR CAVALCANTE e
BARBOSA:0743239466(0 BARBOSA07432394660

Dados: 2023.02.14 09:49:34 -03'00'

Jair Cavalcante Barbosa
Prefeito Municipal
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